
Ausbildung bei der Verbandsgemeinde Asbach 

-Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)- 
 
Kurzbeschreibung 

Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung Kommunalverwaltung bereiten Sitzungen von 

kommunalen Beschlussgremien wie z.B. Gemeinderäten vor und sind an der Umsetzung der 

Beschlüsse beteiligt. Sie erarbeiten Verwaltungsentscheidungen auf der Basis von Bundes-, 

Landes- und kommunalem Recht und unterrichten die Beteiligten.  

 

Weiter erledigen sie Verwaltungsaufgaben im Bereich kommunaler Wirtschafts-, Struktur- und 

Kulturförderung. Auch kaufmännische Tätigkeiten in kommunalen Verwaltungs- und 

Eigenbetrieben gehören zu ihren Aufgaben. In der Personalverwaltung führen sie u.a. 

Personalakten und berechnen Bezüge und Gehälter. Im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 

sind sie an der Erstellung und Ausführung von Haushalts- und Wirtschaftsplänen beteiligt. Oft sind 

sie Ansprechpartner für Organisationen, Unternehmen und Rat suchende Bürger. 

 

Einstellungsvoraussetzungen 

• Deutsche/r im Sinne des Artikel 116 Grundgesetz oder EU-Staatsangehörige/r 

• Mindestens Sekundarabschluss I (mittlere Reife) oder ein gleichwertiger 

Bildungsabschluss 

 

Ausbildungsbeginn 

Jedes Jahr  

zum 1. August 

 

Dauer 

3 Jahre 

 

Ausbildungsentgelt nach TVAöD (gültig ab 01.04.22) 

1. Jahr: 1.068,26 € 

2. Jahr: 1.118,20 € 

3. Jahr: 1.164,02 €

Ausbildungsablauf 

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und wird im dualen System durchgeführt. Dabei wechseln sich 

praktische und theoretische Ausbildung ab. 

 

Die theoretische Ausbildung wird an 1 – 2 Tagen in der Woche an der Berufsbildenden Schule im 

Berufsbildungswerk Heinrich-Haus Neuwied (Heimbach-Weis) durchgeführt, außerdem erfolgt 

einmal pro Woche der dienstbegleitende Unterricht beim Kommunalen Studieninstitut (KSI) in 

Koblenz. Die praktische Ausbildung erfolgt in den fünf Abteilungen der Verbandsgemeinde-

verwaltung. 

 

Weitere Informationen zu dem Ausbildungsberuf finden Sie unter 

• https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/faces/index?path=null/kurzbeschreibung&dkz=7944 

• https://www.vg-asbach.de/verbandsgemeinde/rathaus-und-verwaltung/ausbildung/   

 

Kontaktadresse 

Verbandsgemeindeverwaltung 

Flammersfelder Straße 1 

53567 Asbach 

Anja Limbach 

Tel.: (0 26 83) 912-150 

Fax: (0 26 83) 912-352 

E-Mail: ausbildung@vg-asbach.de 

https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/faces/index?path=null/kurzbeschreibung&dkz=7944
https://www.vg-asbach.de/verbandsgemeinde/rathaus-und-verwaltung/ausbildung/

